Avainrekisterin tietosuojaseloste ja informointilomake
Seloste henkilotietojen kasittelytoimista sekd rekisterdidyn oikeuksista. EU:n yleinen tietosuoja-
asetus (2016/679) ja Henkilotietolaki (523/99) 10 §.

1. Rekisterinpitaja
Kiinteistd Oy Pikipruukki Fastighets Ab
(y-tunnus 0421696-8)
Koulukatu 19
65100 Vaasa

puh. 06 325 4424
fax. 06 312 2000

2. Rekisteri- ja tietosuoja-asioista vastaava henkil6
Vuokraustoimen johtaja Anne Tukia
Koulukatu 19
65100 Vaasa
puh. 06 325 4472
etunimi.sukunimi@pikipruukki.com

3. Rekisterin nimi
Kiinteistd Oy Pikipruukki Fastighets Ab:n avainrekisterit.

4. Rekisterin kayttotarkoitus seka rekisteriin liittyvien henkiltietojen kasittely ja
oikeusperusta
Rekistereita kaytetdaan avainten luovuttamisen, palauttamisen, lisatilausten ja uudelleen
sarjoitusten seurantaan. Lisdksi rekistereita kaytetdaan mahdollisuuksien mukaan
rekisterinpitdjan omistamilla kiinteisto6illa tapahtuneiden rikosten, ilkivallan sekd muiden
vaarinkaytosten selvittamiseen.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste perustuu asiakkaan ja yrityksen valiseen
sopimukseen luovutettujen avainten kaytosta.

5. Rekisterin tietosisaltod
Rekistereihin  kirjataan avaintenhaltijan nimi ja osoite sekda Iluovutus- ja
palautuspdivamaarat.

Lisdksi ~ sahkoiseen  rekisteriin  kirjautuvat  kiinteistéjen  ovien  kulkutiedot
avaintunnistetietoineen sekd paivamaarineen ja kellonaikoineen.

6. Saannonmukaiset tietoldhteet
Tietoldhteina kdytetdan rekisteroidylta itseltdan avainten luovutusten yhteydessa keratyt
tiedot seka kiinteistojen ovien lukijoista kerattavat kulkutiedot.

7. Sdaannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto Eu:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle
Rekisterinpitdja ei padsaantoisesti luovuta tietoja yhtion ulkopuolelle, paitsi
rikosepailyssa tietoja voidaan luovuttaa poliisille.

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Mikali asunnon omistajaksi tulee rekisterinpitdjan ulkopuolinen taho, voi rekisterinpitdja
luovuttaa asunnon uudelle omistajalle vuokrasuhteen hoitamiseksi tarpeelliset tiedot.
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Tietojen sdilytysajat
Rekisterin pitdja sailyttda tietoja ainoastaan niin pitkdan kuin niiden sailyttaminen on
perusteltua. Taman jalkeen tiedot poistetaan.

Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
Manuaalinen aineisto on arkistoitu lukittuun ja suojattuun tilaan aihepiireittdin ja
ajankohdittain.

B. Tallennetut tiedot (rekisterin kdyttooikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seka
laitteiden fyysinen suojaus)

Tallennettuihin tietoihin on padsy ainoastaan vyksiloidyilla rekisterinpitdjan ja sen
toimeksiannosta ja lukuun toimivien yritysten tyodntekijoilla tyotehtavan mukaisin
henkilokohtaisin ja rajatuin kdyttooikeuksin, kayttdjatunnuksin ja salasanoin. Rekisterin
kaytto on ohjeistettu. Tiedot on tallennettu keskitetysti lukittuun ja valvottuun atk-tilaan
ja ovat palomuurein, salasanoin ja tarvittavin muin tietoturvan toimialalla kulloinkin
yleisesti hyvaksyttavin teknisin keinoin suojattuja.

Oikeus vaatia tiedon tarkastamista, oikaisemista sekd poistamista

Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan saada tietaa,
mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai ettei rekisterissa ole hanta
koskevia tietoja.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkilotiedot.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisterdidyn pyynnosta korjattava,
poistettava tai tdydennettdava henkilotietojarjestelmaan sisaltyvia henkil6tietoja, mikali
ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai vanhentuneita tietojenkasittelyn ja -
keruun tarkoituksen osalta.

Rekisterodidyn, joka haluaa tarkastaa, oikaista tai poistaa itseddan koskevat tiedot
edellisessa kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettavd tata tarkoittava pyynto
toimittamalla kirjallinen, omakatisesti allekirjoitettu, yksiloity pyynté henkil6kohtaisesti
avainrekisterin yhteyshenkilélle.  Pyynnon toimittamisen yhteydessa henkildllisyys
tarkastetaan.

Pyynnon saatuaan on rekisterinpitdjan ilman aiheetonta viivytystd, joka tapauksessa 30
vuorokauden kuluessa vastattava rekisterdidylle. Mikali pyyntdja on monta tai ne ovat
monimutkaisia, voi rekisterinpitdja ilmoittaa tarvitsevansa niiden kasittelyyn lisdaikaa
enimmillaan 2 kuukautta. Maaraajan jatkaminen on perusteltava.

Henkild voi kayttaa tarkastusoikeuttaan kerran vuodessa maksutta. Jos tarkastuspyynnot
ovat ilmeisimman perusteettomia tai kohtuuttomia ja erityisesti mikali niitd esitetaan
toistuvasti, peritdan pyynnon toteuttamisesta hallinnollisiin kustannuksiin perustuva 100
€ maksu kerralta. Maksu tulee olla suoritettuna ennen tietojen luovuttamista.

Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta, rekisterinpitdajan on annettava
asiasta kirjallinen todistus. Todistuksessa on mainittava myods ne syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda wvalitus
valvontaviranomaiselle ja kdyttda muita oikeussuojakeinoja.
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Oikeus suostumuksen peruuttamiseen
Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama suostumus,
on rekisteroidylla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.

Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyyntd on esitettava
toimittamalla kirjallinen, omakatisesti allekirjoitettu, yksildity pyynté henkilékohtaisesti
avainrekisterin yhteyshenkilélle.  Pyynndn toimittamisen yhteydessa henkildllisyys
tarkastetaan.

Sisdltyyké  henkilotietojen kasittelyyn automaattista pdatoksentekoa, kuten
profilointia
Henkilotietojen kasittelyyn ei sisally automaattista paatoksentekoa eika profilointia.

Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat asiat

Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia ja erityisesti jos

niita esitetdan toistuvasti voi rekisterinpitaja joko;

- peria kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvista hallinnollisista kustannuksista

- kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea

Naissa tapauksissa on rekisterinpitdjan osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus

tai kohtuuttomuus.

Rekisterdidyn valitusoikeus

Rekisteroidyllda on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo,
ettd hantd koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakuohjeita tai
oikeussuojakeinoja.

Muutokset tietosuojaselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta voidaan paivittda aika ajoin esimerkiksi lainsdaadannon
muuttuessa. Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 24.5.2018.



